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GEMEINSAM ENERGIE GESTALTEN

Mitarbeiter der
Personalabteilung (m/w/d) = oo

UMFANG Voll- oder Teilzeit
STANDORT Berlin - FriedrichstraBe
Du mdchtest Verantwortung Ubernehmen, gerne mit Menschen arbeiten und deine START Zum nachstméglichen

Erfahrung im Personalwesen in ein eingespieltes Team einbringen? Dann freuen wir Zeitpunkt
uns darauf, dich kennenzulernen.

DEIN ARBEITSALLTAG DAS BRINGST DU MIT

Was dich bei uns erwartet Was dich ausmacht

o Erstellungund Verwaltung von Arbeitsvertragen, Arbeitszeugnissen o Kaufménnische Ausbildung mit personalwirtschaftlichem
und Personalunterlagen Hintergrund oder vergleichbare Qualifikation

@ Organisation und Betreuung des Bewerbungsprozesses inklusive @ Berufserfahrungim Personalwesen

Sichtung, Einladungen und Rckmeldungen e Kommunikationsstérke und Freude am Umgang mit Menschen

@ DurchfUhrung erster telefonischer Kennenlerngespréache und

) x o Selbststandige, strukturierte und eigenverantwortliche
Begleitung von Vorstellungsgesprachen

Arbeitsweise
® Betreuungunserer Mitarbeitenden bei personalrelevanten Fragen

und Mitarbeitergespréchen @ Sicherer Umgang mit MS Office und sehr gute Deutschkenntnisse

® Weiterentwicklung interner HR-Prozesse sowie Zusammenarbeit
mit unserem Lohnsteuerblro

ARBEITEN BEI SCHNELLSTROM

Darauf kannst du dich freuen

v Faire Vergltung plus leistungsbezogener v Zukunftssicherer Arbeitsplatz in der v Strukturierte Einarbeitung und
Bonus Energiewirtschaft Feedbackgespriche

v Kurze Entscheidungswege und flache v Raum fir eigene Ideen und Verantwortung v Zentrale Lage in Berlin-Mitte
Hierarchien

BEREIT FUR DEINEN NACHSTEN KARRIERESCHRITT?

BEWERBUNG PER E-MAIL

Dann mdéchten wir dich kennenlernen. bewerbung@schnellstrom.de

Sende uns deine Bewerbung mit Lebenslauf, moglichem Starttermin und Schnellstrom - FriedrichstraBe - Berlin
Gehaltsvorstellung. Wir sehen uns deine Unterlagen an und melden uns zeitnah bei dir.

Schnellstrom ist ein Berliner Energieunternenmen mit 30 Jahren Erfahrung. Rund 50 Kolleginnen und Kollegen arbeiten gemeinsam daran
Energieversorgung fur Unternehmen wirtschaftlicher, transparenter und einfacher zu gestalten schnellstrom.de/karriere


mailto:bewerbung@schnellstrom.de
https://www.schnellstrom.de/karriere/

